Politika ochrany osobnich udaju

Muzeum Blanenska, prispévkova organizace



SEZNAM POUZITYCH POJMU A ZKRATEK

GDPR

Osobni udaj

Referent spravy osobnich tudaja

Spravce osobnich udajl
Vedouci zaméstnanci

Zaméstnanci

Zaznam o ¢innosti zpracovani

Zpracovani osobnich udajl

Zpracovatel

Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) ¢. 2016/679 o
ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich
udajl a o volném pohybu téchto Udaji a o zruseni smérnice
95/46/ES (obecné nafizeni o ochrané osobnich udaja).

(General Data Protection Regulation)

Veskeré informace o identifikované nebo identifikovatelné
fyzické osobé (dale jen ,subjekt udajd"); identifikovatelnou
fyzickou osobou je fyzicka osoba, kterou Ize pfimo ¢i nepfimo
identifikovat, zejména odkazem na urcity identifikator,
napfiklad jméno, identifikacni Cislo, lokaéni Gdaje, sitovy
identifikator nebo na jeden &i vice zvlastnich prvka fyzické,
fyziologické, genetické, psychické, ekonomické, kulturni nebo
spolecenské identity této fyzické osoby.

Pokud neni v muzeu zaméstnanec ustaveny do funkce
referenta spravy osobnich Gdajl, vykondva tuto funkci
feditelka Muzea Blanenska, prispévkové organizace.

Muzeum Blanenska, prispévkova organizace.
Vedouci zaméstnance stanovi feditelka organizace.

Zaméstnanci pfispévkové organizace.

Zaméstnanci vykonavajici praci na zdkladé dohod o pracich
konanych mimo pracovni pomér.

Dokument obsahuijici daje dle ¢l. 30 obecného nafizeni, ktery
vedou pro jednotlivé Ucely zpracovani
v rozsahu své plisobnosti vedouci zaméstnanci a v celkové
evidenci také referent spravy osobnich udaju.

Jakakoliv operace nebo soubor operaci s osobnimi Udaji
nebo soubory osobnich udajd, ktery je provadén pomoci Ci
bez pomoci automatizovanych postupu, jako je shromazdéni,
zaznamenani, usporadani, strukturovani, ulozeni,
prizplsobeni nebo pozménéni, vyhledani, nahlédnuti, pouziti,
zpristupnéni  prenosem, Sifeni nebo jakékoliv jiné
zpristupnéni, sefazeni ¢i zkombinovani, omezeni, vymaz nebo

zniceni.

Fyzickad nebo pravnicka osoba, organ verejné moci, agentura
nebo jiny subjekt, ktery zpracovava osobni Gdaje pro spravce.



PREAMBULE

Role definované timto dokumentem predpokladaji, Ze je bude vykonavat i Zena. Avsak z divodu
zjednoduseni textu jsou pouZzity nazvy jednotlivych roli v muzském rodé. Bude-li danou roli zajiStovat
Zena, predpoklada se automatické prechylovani nazvi jednotlivych roli. bez nutnosti Upravy smérnice.



uvobD

Dokument Politika ochrany osobnich udaji formuluje zakladni cile a zasady pfi zpracovani a ochrané
osobnich udaji u Muzea Blanenska, pfispévkové organizace.

Dokument soucasné deklaruje vali vedeni Muzea Blanenska, pfispévkové organizace informovat
zaméstnance o vyznamu ochrany osobnich Udajd a o jeho podpore pro zavedeni fizeného systému
zpracovani a ochrany osobnich Udaj(, ktery je v souladu s Nafizenim Evropského parlamentu a Rady
EU 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich
udajd a o volném pohybu téchto Gdajd a o zruseni smérnice 95/46/ES (obecné natizeni o ochrané
osobnich Udaji) — General Data Protection Regulation (dale jen ,GDPR“). Dokument vyjadfuje podporu
vedeni Muzea Blanenska, prispévkové organizace, pro zavedeni, provozovani, hodnoceni vykonnosti

a neustalé zlepSovani tohoto systému.



HLAVNI CiLE OCHRANY OSOBNIiCH UDAJU

Hlavnimi cili ochrany osobnich udajt jsou:
1) Zajisténi ochrany fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim jejich osobnich udaju.
2) Zajisténi prav a svobod fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim jejich osobnich udaju.
3) UdrZovani trvalého souladu s poZzadavky GDPR.

4) UdrZovani souladu sdalSimi pravnimi a technickymi poZzadavky stanovenymi platnymi
souvisejicimi pravnimi predpisy a technickymi normami.

5) Zajistit schopnost predchazet a zvladat nezadouci udalosti.
6) Prosazeni odpovédnosti zaméstnanct pfi zajiStovani ochrany osobnich Gdaju.

7) Neustdlé zlepSovani vhodnosti, pfimérenosti a Ucinnosti systému fizeni ochrany osobnich
udaja.



ZASADY ZPRACOVANIi A OCHRANY OSOBNIiCH UDAJU

Zpracovani a ochrana osobnich udaji v prostfedi Muzea Blanenska, prispévkové organizace, se fidi
nasledujicimi zasadami GDPR:

1. Zakonnost zpracovani osobnich udaja
U Muzea Blanenska, prispévkové organizace jsou zpracovavany osobni udaje zejména za ucelem:

1) SluZeb, Internich procesl a provozu organizace

a) Vybérova fizeni na zaméstnance,

b) pracovnépravni a mzdova agenda,

c) evidence uchazecl o zaméstnani,

d) evidence uraz(,

e) smluvnivztahy,

f) evidence badatel,

g) marketing sluzeb,

h) poskytovani sluzeb registrovanych uzivatel(,
i) ochrana knihovniho (sbirkového) fondu,

j)  ubytovani cizich osob za Uplatu,

k) poskytovaniinformaci dle zakona o svobodném pfistupu k informacim,
I) projekty, Zaddosti o dotace,

m) vedeni UCetnictvi prispévkové organizace,

n) ochrana majetku a osob,

0) prezentace prispévkové organizace.
K témto ucelim zpracovani jsou zpracovany podklady pro zaznamy o ¢innostech zpracovani.

VSechna zpracovani jsou provadéna na zakladé stanoveného pravniho zakladu, ktery je uveden
v pfislusSném zdznamu o ¢innostech zpracovani pro dany ucel.

Odpovédnost za udrZovani aktudlnosti a Uplnosti zaznam( o cinnostech maji pfrislusni vedouci
zameéstnanci, vZdy v soucinnosti s referentem spravy osobnich tdaja, ktery zodpovida za jejich evidenci
a aktualizaci v soucinnosti s pfisluSnym vedoucim zaméstnancem.

Pokyny pro realizaci této zasady jsou podrobnéji rozpracovany ve vnitfnim predpisu , Povinnosti osob
pfi zpracovdni osobnich udaji”.

2. Omezeni ucelem

U Muzea Blanenska, prispévkové organizace jsou osobni Udaje shromazdovany jen pro predem
vymezené, vyslovné vyjadrené a legitimni Ucely.



Pro naplnéni zasady jsou uplatfiovana nasledujici pravidla:

1)
2)

3)

4)

Pro kazdé zpracovani je vidy predem stanoven konkrétni a legitimni ucel.
Pravni zaklad zpracovani je vztazen vzdy k jednotlivym ucelGm.

Osobni Udaje jsou zpracovavany pouze pro dany Ucel a je zakdzano je vyuzivat pro jiné ucely,
vyjma situace, kdy k jejich dalSimu vyuziti udélil subjekt udaji souhlas nebo v dalsich pfipadech
stanovenych odst. 4 Cl.6 GDPR.

Udaje shromazdéné pro razné ucely je zakdzano spojovat, jsou evidovany a zpracovavany
oddélené, vyjma ucel(, jejichz spojeni umoznuje zvlastni zakon anebo pro ucely archivace ve

verejném zajmu.

Odpovédnost za dodrzovani této zasady maiji vSichni vedouci zaméstnanci, v jejichz plsobnosti a

agendach se osobni Udaje zpracovavaji.

Odpovédnost za kontrolu této zasady ma referent spravy osobnich udaju.

Pokyny pro realizaci této zdsady jsou podrobnéji rozpracovany ve vnitfnim predpisu ,,Povinnosti osob

pfi zpracovdni osobnich udaji”.

3. Minimalizace udajli a omezeni uloZeni

U Muzea Blanenska, pfispévkové organizace jsou osobni idaje zpracovavané pouze pro stanoveny ucel

a pouze po nezbytné dlouhou dobu.

Pro naplnéni této zasady jsou uplatriovana nasledujici pravidla:

1)

2)

Je zakazano shromazZdovat a zpracovavat:
o neprimérené osobni Udaje (kazdy zpracovdvany osobni musi byt pro dany Ucel nezbytny),

o nerelevantni osobni Udaje (kazdy zpracovavany osobni Udaj musi mit odpovidajici pravni
zéklad).

Toto pravidlo je u stavajicich UcelG zpracovani zavedeno tim, Ze v zaznamech o ¢innostech
zpracovani jsou vyjmenovany kategorie udajd, které jsou verifikovany referentem spravy
osobnich udajl v soucinnosti s odpovédnymi vedoucimi zaméstnanci.

U pfipadnych budoucich Gcelll zpracovani bude, v souladu s pravidly standardni ochrany,
pravidlo uplatiiovano stejnym zplsobem a pred zahajenim zpracovani opét verifikovano
referentem spravy osobnich udaja.

Odpovédnost za dodrzovani této zasady maji vSichni vedouci zaméstnanci a zaméstnanci,
v jejichZ plsobnosti a agendach se osobni Udaje zpracovavaiji.

Odpovédnost za verifikaci a kontrolu této zasady ma referent spravy osobnich udaja.

Osobni udaje jsou uchovavany v listinné i elektronické podobé pouze po omezenou dobu,
odpovidajici ucelu zpracovani. Po ukonceni této doby jsou likvidovany nebo mazany v souladu
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s pravidly a Ih(itami stanovenymi ve vnitfnim predpisu ¢ xx ,,Spisovy a skartacni fad”, nebo ve
Ihaté stanovené odpovédnym vedoucim zaméstnancem, kterd je uvedena vzaznamu o
¢innostech zpracovani.

Odpovédnost za dodrZzovani této zasady maji u listinné podoby vSichni vedouci zaméstnanci,
v jejichZ plsobnosti a agendach se osobni Udaje zpracovavaiji.

Odpovédnost za dodrZovani této zasady u elektronické podoby ma zaméstnanec nebo osoba
(fyzickd osoba podnikajici nebo pravnickd osoba na zakladé uzavieného smluvniho vztahu),
odpovidajici za spravu a provoz informacnich technologii.

Odpovédnost za kontrolu této zasady ma referent spravy osobnich udaju.
3) Osobni udaje jsou pristupné jen co nejmensimu poctu osob.

Toto pravidlo je zavedeno tim, Ze jsou urena a zavedena pravidla pro fizeni pfistupu
k osobnim udajam v listinné i elektronické podobé a dale pro zverejfiovani, sdileni a predavani
informaci.

Odpovédnost za dodrZovani této zasady maji vSichni vedouci zaméstnanci a zaméstnanci.
Odpovédnost za kontrolu této zasady ma referent spravy osobnich udaju.

Pokyny pro realizaci této zdsady jsou podrobnéji rozpracovany ve vnitfnim predpisu ,,Povinnosti osob
pfi zpracovdni osobnich udaji”.

4. Presnost osobnich udaja

U Muzea Blanenska, pfispévkové organizace jsou zpracovavané pouze presné osobni Udaje. Zasady
aktualizace zpracovavanych dat jsou nastaveny zplsobem odpovidajicim kriti¢nosti jejich moznych
dopadi na subjekty udaju.

Zaméstnanec odpovédny za pripravu a uzavieni pracovni smlouvy poucuje kazdého zaméstnance o
povinnosti hlasit pfipadné zmény vsech jim predanych osobnich udaju.

Odpovédnost za stanoveni zplisobu ovérovani presnosti dat maji vSichni vedouci zaméstnanci, v jejichz
plUsobnosti a agendach se osobni Udaje zpracovavaji.

Odpovédnost za kontrolu této zasady ma referent spravy osobnich udaju.
5. Korektnost a transparentnost pfi zpracovani osobnich udaja

Pfi zpracovani osobnich udaja v pasobnosti Muzea Blanenska, prispévkové organizace, jsou subjekty
udajli transparentné informovany témito zplsoby:

e zakladniinformace na webovych strankach muzea, dostupna vsem subjektim udaji dalkovym
pfistupem,

e doplnujici informace o zpracovani osobnich Udaji poskytované k jednotlivym Gcelim
zpracovani pred zahajenim shromazdovani osobnich udaja,
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e pisemnd informace o zpracovani osobnich (daji pro ucely pracovnépravni agendy
poskytovana novym zaméstnanclim,

e informace zaméstnancim o dohledu nad uZivanim informacnich a komunikacnich technologii
na pracovisti,

e informace zaméstnanclim o monitoringu dochazky,
e informace o monitoringu objekt’ a prostor kamerovymi systémy.

U Muzea Blanenska, pfispévkové organizace jsou stanoveny postupy pro vykon prav subjektu udaju.
Témito pravy se rozumi:

e pravo na pfistup k osobnim udajim,

e pravo na opravu nepfesnych osobnich udaj,
e pravo na vymaz (byt zapomenut),

e pradvo na omezeni zpracovani,

e pravo na prenositelnost,

e pravo vznést namitku proti zpracovani osobnich udaju,

pravo nebyt predmétem automatizovaného individualniho rozhodovani.

Vykon prav subjektd udaji u Muzea Blanenska, prispévkové organizace koordinuje referent spravy
osobnich udaji ve spolupraci s prislusnymi vedoucimi zaméstnanci, do jejichz plsobnosti pfislusny
pozadavek na uplatnéni prava spada.

Za vykon prav subjektd udajli u Muzea Blanenska, prispévkové organizace jsou odpovédni:
e referent spravy osobnich udajq,
e vedouci zaméstnanci,

Pokyny pro realizaci této zasady jsou podrobnéji rozpracovany ve vnitinim predpisu ¢. xx
e Povinnosti osob pfi zpracovani osobnich udaji”,
e Vykon prdv subjektu udaji”.

6. Duvérnost, integrita a dostupnost osobnich udaju

U Muzea Blanenska, prispévkové organizace, jsou za ucelem ochrany osobnich udajl pfijata vhodna
technickd a organizacni opatifeni odpovidajici kontextu a Gicelim zpracovani osobnich udaju.

Veskera technicka a organizacni opatreni jsou prijata na zakladé provedené analyzy informacnich rizik.
Analyza rizik byla provedena na zakladé:

a) posouzeni hrozeb plsobicich na aktiva, v ramci kterych jsou zpracovavany osobni Udaje,



b) posouzeni hrozeb pro prava a svobody subjekt’ udajd.

Na zakladé zavéra z provedené analyzy rizik byla implementovana primérena organizacni a technicka

s v

opatreni pro zajisSténi odpovidajici irovné ochrany zpracovavanych osobnich udaja.

Pro provedeni analyzy rizik byla stanovena metodika hodnoceni rizik, ktera vychazi z pozadavki
vyhlasky ¢. 316/2014 Sb., o bezpecnostnich opatrenich, kybernetickych bezpeénostnich incidentech,
reaktivnich opatfenich a o stanoveni nalezitosti podani v oblasti kybernetické bezpecnosti (vyhlaska o
kybernetické bezpecnosti). V rdmci provedené analyzy rizik byly soucasné zohlednény hrozby, které
predstavuji zejména moznost ndhodného nebo protipravniho zniceni, ztraty, pozménovani,
neopravnéné zpristupnéni predavanych, uloZzenych nebo jinak zpracovavanych osobnich udajd nebo
neopravnény pristup k nim.

Za stanoveni a aktualnost technickych a organizacnich opatfeni vyplyvajicich z analyzy rizik odpovida
zaméstnanec nebo osoba (fyzickd osoba podnikajici nebo pravnicka osoba na zakladé uzavieného
smluvniho vztahu), odpovidajici za spravu a provoz informacnich a komunikacnich technologii a
pfislusni vedouci zaméstnanci.

Za kontrolu dodrZovani stanovenych technickych a organizacnich opatfeni odpovida referent spravy
osobnich Gdajl v soucinnosti s vedoucimi zaméstnanci.

Pokyny pro realizaci této zasady, v€etné stanoveni odpovidajicich technickych a organizacnich opatreni
pro oblast fyzické, personalni, administrativni a pocitacové bezpecnosti, jsou podrobnéji rozpracovany
v nasledujicich vnitfnich predpisech a dokumentech:

e Smérnice ,Povinnosti osob pri zpracovani osobnich udaji“
e Smérnice ,Viykon prdv subjektu udaji”,

e Smérnice ,Zdmérnd a standardni ochrana osobnich udaji”,
e Smérnice ,Bezpecnost ICT”,

e Smérnice ,Ochrana osobnich udaji v kamerovém systému”,

7. Odpovédnost spravce osobnich udaju

Spravcem osobnich udajli je Muzeum Blanenska, prispévkova organizace.

Spravce je povinen zajistit soulad s GDPR a tento soulad prokazuje:
1) zpracovanim Politiky ochrany osobnich udaj(, stanovuijici:
o cile ochrany osobnich udaja,
o zdsadami zpracovani a ochrany osobnich udajd,

o odpovédnosti za realizaci zasad,
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o odpovédnost za kontrolu.
2) zpracovanim zaznam( o ¢innostech zpracovani,

3) rozpracovanim Politiky ochrany osobnich udajt do vnitfnich predpisli a dokumenti uvedenych
v bodé 6,

4) jmenovanim referenta spravy osobnich Udajl a stanovenim jeho plsobnosti a odpovédnosti,
5) zajisténim zdsad zamérné a standardni ochrany osobnich udaj(, realizované:

o navrhem vhodnych technickych a organiza¢nich opatfeni zdmérné ochrany stanovenych
prislusnymi vedoucimi zaméstnanci a referentem spravy osobnich Udajli, pfed zahajenim
vlastniho zpracovani, jesté v dobé urcovani prostfedk(l pro zpracovani osobnich udajd,

o zavedenim a udrZovanim zamérné a standardni ochrany pfimérenymi technickymi
a organiza¢nimi opatfenimi zaloZenymi na vysledcich analyzy rizik.

6) dodrzovanim vSech zasad GDPR ve vztahu ke zpracovatelim a dalSim spravcim.

V Blansku dne 15. kvétna 2018

Pavlina Kominkov3, reditelka Muzea Blanenska, p. o.

11



